
Nr referencyjny sprawy ZZP.261.ZO.30.2017  

 

Kraków,  24 października 2017 roku 

                                                  

  ZAPYTANIE OFERTOWE  

 

Polskie Wydawnictwo  Muzyczne z siedzibą w Krakowie 31-111, al. Krasińskiego 11a zwraca się z prośbą 

o przedstawienie oferty w postępowaniu na „Dostawę opakowań dla Polskiego Wydawnictwa Muzycznego z 

podziałem na Części” 

Przedmiot zamówienia obejmuje: 

Cześć nr 1 - Sukcesywny zakup  i dostawa opakowań dla działu handlu i marketingu w siedzibie 

Zamawiającego w Krakowie, przy al. Krasińskiego 11a 

- Zadanie nr 1: Zakup i dostawa opakowań kartonowych 

- Zadanie nr 2: Zakup i dostawa tub kartonowych 

- Zadanie nr 3: Zakup i dostawa folii ochronnej pęcherzykowej 

- Zadanie nr 4: Zakup i dostawa narożników kartonowych 

- Zadanie nr 5: Zakup i dostawa narożników plastikowych 

- Zadanie nr 6: Zakup i dostawa folii stretch 

Szczegółowy Opis przedmiotu zamówienia znajduje się w Załączniki nr 2 do Zapytania Ofertowego. 

 Zapytanie obejmuje produkcję  opakowań oraz ich dostawę do Zamawiającego. Poszczególne rodzaje 

opakowań będą zamawiane sukcesywnie (w miarę potrzeb Zamawiającego) przez okres 24 miesięcy od 

daty podpisania umowy lub do wyczerpania się górnej granicy zobowiązania, na którą umowa opiewa. 

 Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesunięć miedzy pozycjami, to jest zmniejszenia ilości 

zamawianych opakowań z poszczególnej pozycji, a zwiększenia ilości zamawianych opakować z innej 

pozycji w zadaniu nr 1. Działanie to nie może jednak zwiększyć kwoty całkowitej, na którą umowa 

opiewa. 

 Realizacja dostawy odbywać się będzie, na podstawie zapotrzebowania zgłoszonego przez 

Zamawiającego za pośrednictwem poczty elektronicznej,  telefonicznie lub w inny uzgodniony sposób, 

w terminie ustalonym z przedstawicielem Zamawiającego wskazanym w umowie, na podstawie oferty 

Wykonawcy. 

 Wykonawca dostarczy Przedmiot Umowy do siedziby Zamawiającego w dni robocze, tj. od poniedziałku 

do piątku w godzinach od 8 do 15.  

 Wykonawca dostarczy zamówiony Przedmiot Umowy na własny koszt i ryzyko na adres, który będzie 

każdorazowo dołączany do zamówienia cząstkowego.  

 W ciągu 2 dni roboczych po otrzymaniu dostawy Zamawiający dokona odbioru jakościowego 

dostarczonych opakowań i potwierdzi ich przyjęcie za pośrednictwem poczty elektronicznej. W ciągu 2 

dni roboczych od daty przyjęcia jakościowego opakowań Wykonawca wystawi fakturę VAT. 

 

 

Część nr 2 - Zakup i dostawa opakowań dla działu zbiorów nutowych w oddziale Zamawiającego w 

Warszawie przy ul. Fredry 8 

- Zadanie nr 1: Zakup i dostawa opakowań kartonowych 

- Zadanie nr 2: Zakup i dostawa folii ochronnej pęcherzykowej 

- Zadanie nr 3: Zakup i dostawa folii stretch 

Szczegółowy Opis przedmiotu zamówienia znajduje się w Załączniki nr 2 do Zapytania Ofertowego. 

 Zapytanie obejmuje produkcję  opakowań oraz ich dostawę do Zamawiającego. Poszczególne rodzaje 

opakowań będą zamawiane sukcesywnie (w miarę potrzeb Zamawiającego) przez okres 24 miesięcy od 



daty podpisania umowy lub do wyczerpania się górnej granicy zobowiązania, na którą umowa opiewa 

(dotyczy zadania nr 1) oraz jednorazowo, dostawa w ciągu 7 dni kalendarzowych od złożenia 

zamówienia, po zawarciu umowy. (dotyczy zadań 2,3) 

 Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesunięć miedzy pozycjami, to jest zmniejszenia ilości 

zamawianych opakowań z poszczególnej pozycji, a zwiększenia ilości zamawianych opakować z innej 

pozycji w zadaniu nr 1. Działanie to nie może jednak zwiększyć kwoty całkowitej, na którą umowa 

opiewa. 

 Realizacja dostawy odbywać się będzie, na podstawie zapotrzebowania zgłoszonego przez 

Zamawiającego za pośrednictwem poczty elektronicznej,  telefonicznie lub w inny uzgodniony sposób, 

w terminie ustalonym z przedstawicielem Zamawiającego wskazanym w umowie, na podstawie oferty 

Wykonawcy. 

 Wykonawca dostarczy Przedmiot Umowy do siedziby Zamawiającego w dni robocze, tj. od poniedziałku 

do piątku w godzinach od 8 do 15.  

 Wykonawca dostarczy zamówiony Przedmiot Umowy na własny koszt i ryzyko na adres, który będzie 

każdorazowo dołączany do zamówienia cząstkowego.  

 W ciągu 2 dni po otrzymaniu dostawy Zamawiający dokona odbioru jakościowego dostarczonych 

opakowań i potwierdzi ich przyjęcie za pośrednictwem poczty elektronicznej. W ciągu 2 dni od daty 

przyjęcia jakościowego opakowań Wykonawca wystawi fakturę VAT. 

 

 

 

I. Kryteria oceny oferty: 

 

W zakresie Części nr 1: 

Zadanie nr 1 : 

a) Cena – 70%,  

Punkty będą przyznawane wg wzoru : 

                           Cn  

         C =----------------------------x 70 

                               Cb  

Gdzie:  

       Cn – oferta z najniższą ceną  

        Cb – cena oferty badanej 

b) Termin dostawy liczony od daty złożenia  zamówienia – 10%  (max 10 dni kalendarzowych ) 

                               Tn  

        T =----------------------------x 10 

                                Tb 

Gdzie:  

Tn – oferta z najkrótszym terminem  

Tb – oferta z terminem badanym 

 Jakość (reakcja kartonu na zginanie) – 20% oceniana na podstawie próbki kartonu w formacie A3 dostarczonej 

przez Wykonawcę z ofertą 

 

 

Ocena punktowa w ramach kryterium „jakość" zostanie dokonana zgodnie ze wzorem: 

J1 = P1(max. 20 pkt) 

J2=P2 (max 20 pkt) 

gdzie: 

J1 -  całkowita  liczba  punktów  przyznana  badanej  ofercie  przez  członka  komisji  w kryterium ,Jakość" 



Ostateczna liczba punktów przyznana badanej ofercie w ramach kryterium „jakość" stanowić będzie sumę 

punktów przyznanych przez każdego z dwóch członków komisji dokonujących oceny wg wzoru: 

Kc=J1 +J2 

 

 

Ocena punktowa w ramach kryterium (jakość) zostanie dokonana zgodnie ze wzorem: 

 

                                                                      Kc 

K = …………… 

2 

gdzie: 

K = liczba punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium jakość 

Kc = oznacza przyznaną sumę punktów w kryterium jakość przyznanych przez każdego z dwóch członków komisji 

dokonujących oceny. 

 

Zadanie nr 2,3,5,6: 

Kryteria – cena 90%, 

Punkty będą przyznawane wg wzoru : 

                           Cn  

         C =----------------------------x 90 

                               Cb  

Gdzie:  

       Cn – oferta z najniższą ceną  

        Cb – cena oferty badanej 

Termin dostawy liczony od daty złożenia  zamówienia – 10%  (max 10 dni kalendarzowych ) 

                               Tn  

        T =----------------------------x 10 

                                Tb 

Gdzie:  

Tn – oferta z najkrótszym terminem  

Tb – oferta z terminem badanym 

 

Zadanie nr 4: 

Kryteria – cena 80% 

Punkty będą przyznawane wg wzoru : 

                           Cn  

         C =----------------------------x 80 

                               Cb  

Gdzie:  

       Cn – oferta z najniższą ceną  

        Cb – cena oferty badanej 

Termin dostawy liczony od daty złożenia  zamówienia – 10%  (max 10 dni kalendarzowych ) 

                          

 



                              Tn  

   

     T =----------------------------x 10 

                                Tb 

Gdzie:  

Tn – oferta z najkrótszym terminem  

Tb – oferta z terminem badanym 

 

Jakość – 10%  oceniana na podstawie próbki kartonu w formacie A3 dostarczonej przez Wykonawcę z ofertą 

 

Jakość (reakcja kartonu na zginanie) – 10% oceniana na podstawie próbki kartonu w formacie A3 dostarczonej 

przez Wykonawcę z ofertą 

Ocena punktowa w ramach kryterium „jakość" zostanie dokonana zgodnie ze wzorem: 

J1 = P1(max. 10 pkt) 

J2=P2 (max 10 pkt) 

gdzie: 

J1 -  całkowita  liczba  punktów  przyznana  badanej  ofercie  przez  członka  komisji  w kryterium ,Jakość" 

Ostateczna liczba punktów przyznana badanej ofercie w ramach kryterium „jakość" stanowić będzie sumę 

punktów przyznanych przez każdego z dwóch członków komisji dokonujących oceny wg wzoru: 

Kc=J1 +J2 

 

 

 

 

 

Ocena punktowa w ramach kryterium (jakość) zostanie dokonana zgodnie ze wzorem: 

 

                                                                       Kc 

K = …………… 

2 

gdzie: 

K = liczba punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium jakość 

 

 

W zakresie Części nr 2: 

Zadanie nr 1: 

 Cena – 70% 

Punkty będą przyznawane wg wzoru : 

                           Cn  

         C =----------------------------x 70 

                               Cb  



Gdzie:  

       Cn – oferta z najniższą ceną  

        Cb – cena oferty badanej 

 

Jakość (oceniana na podstawie próbki kartonu w formacie A3 dostarczonej przez Wykonawcę z ofertą) 30% w 

tym: 

 - Odporność na zgniatanie: 10% 

 - Odporność na uszkodzenia (mierzona głębokością wgniecenia po nadepnięciu na karton, po uderzeniu o ścianę 

czy podłogę) – 10% 

- Odporność na wilgoć (karton zostanie pozostawiony na 30 sekund w kałuży wody) – 10%  

Ocena punktowa w ramach kryterium „jakość" zostanie dokonana zgodnie ze wzorem: 

J1 = P1(max. 30 pkt) 

J2=P2 (max 30 pkt) 

gdzie: 

J1 -  całkowita  liczba  punktów  przyznana  badanej  ofercie  przez  członka  komisji  w kryterium ,Jakość" 

Ostateczna liczba punktów przyznana badanej ofercie w ramach kryterium „jakość" stanowić będzie sumę 

punktów przyznanych przez każdego z dwóch członków komisji dokonujących oceny wg wzoru: 

Kc=J1 +J2 

 

Ocena punktowa w ramach kryterium (jakość) zostanie dokonana zgodnie ze wzorem: 

 

                                                                       Kc 

K = …………… 

2 

gdzie: 

K = liczba punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium jakość 

Zadanie nr 2,3: 

Kryteria – cena 100% 

Punkty będą przyznawane wg wzoru : 

                           Cn  

         C =----------------------------x 100 

                               Cb  

Gdzie:  

       Cn – oferta z najniższą ceną  

        Cb – cena oferty badanej 

 

II. Osoba upoważniona do kontaktu z Wykonawcami: 

- w sprawach proceduralnych   Sylwia Religa,  sylwia_religa@pwm.com.pl 

              - w sprawach formalnych Małgorzata Karbownik, malgorzata_karbownik@pwm.com.pl 

 

 

 

 



 

III.          Sposób przygotowania oferty: 

Uprzejmie prosimy o złożenie oferty obejmującej realizację przedmiotu zamówienia opisanego w  punkcie  I  

niniejszego Zapytania. 

Wykonawca może złożyć ofertę na wybraną przez siebie część a w ramach części na dowolnie wybrane 

zadanie. 

 

Przesłana oferta powinna zawierać: 

a) Wypełniony formularz oferty – zgodny z wzorem stanowiącym załącznik nr 1   do niniejszego Zapytania. 

b) Aktualny odpis z właściwego rejestru wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem składania 

ofert. 

c) Pełnomocnictwo, jeżeli osoba podpisująca ofertę nie widnieje w dokumentach rejestrowych 

 

 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość prowadzenia negocjacji doprecyzowujących zakres oferty. 

 

IV.       Termin przesłania oferty: 

 

a) Prosimy o złożenie oferty do siedziby Zamawiającego w nieprzekraczalnym terminie do 3.11.2017r.  

do godz. 10:00. 

b) Termin związania ofertą: 30 dni od dnia upływu terminu składania Ofert. 

c) Zamawiający dopuszcza przesłanie oferty wg wyboru podmiotu składającego ofertę: 

w formie pisemnej na adres siedziby Zamawiającego: al. Krasińskiego 11A, 31-111 Kraków, Sekretariat I, 

pok.107.  Koperta powinna zostać opisana jako „Dostawa opakowań dla Polskiego Wydawnictwa Muzycznego 

z podziałem na Części”, przy czym próbki wymagane w zapytaniu, proszę przesłać w osobnej kopercie 

opatrzonej nazwą Wykonawcy oraz nr Części i zadania, której dotyczą. 
  - poprzez kuriera (decyduje data i godzina dostarczenia przesyłki kurierskiej). 

 

 

 

V.      Informacje dodatkowe: 

 

a) Postępowanie o udzielenie zamówienia nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 

zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1579).  

b) Wszelkie spory związane z udzieleniem zamówienia rozstrzyga Zamawiający, który zastrzega sobie 

prawo unieważnienia prowadzonej procedury bez podania przyczyny. 

c) Koszty związane z udziałem w prowadzonej procedurze pokrywa Wykonawca ubiegający się  

o uzyskanie zamówienia bez względu na wynik prowadzonej procedury. 

d) Zamawiający zastrzega sobie prawo zwrócenia się do Wykonawcy z wnioskiem o uzupełnienie oferty 

lub udzielenie wyjaśnień. 

e) Zamawiający skontaktuje się z wybranym Wykonawcą i poinformuje drogą mailową o wyborze oferty. 

Ponadto wybór danego Wykonawcy zostanie ogłoszony na stronie www.pwm.com.pl.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.pwm.com.pl/


 

 

 

 

 

 

 

 

 


