Nr referencyjny 2ZP.261.20.3.2018
Krakéw, 05 lutego 2018 r.

Zapytanie ofertowe

Polskim Wydawnictwem Muzycznym z siedzibg w Krakowie, al. Krasinskiego 11a, wpisanym do rejestru instytucji
kultury pod numerem 92/2016, nr NIP 676-250-22-46, nr Regon 363717113 i zwane dalej Zamawiajgcym, zwraca
sie z prosbga o przedstawienie oferty na ponizej opisany przedmiot zamdwienia.

1. Przedmiot zamoéwienia:

»Ustuga ttumaczen pisemnych tekstow prawnych, ksiegowych, informatycznych oraz wszystkich zwigzanych z
dziatalnos$cig instytucji kultury, niedotyczacych muzyki”:

| - Ttumaczenia z jezyka polskiego na jezyk angielski: do 500 stron, przy czym jedna strona = 1800 znakow ze
spacjami,

Il - Ttumaczenia z jezyka angielskiego na polski: do 240 stron, przy czym jedna strona = 1800 znakdw ze spacjami,
[Il — Ttumaczenia z jezyka polskiego na jezyk niemiecki: do 120 stron, przy czym jedna strona = 1800 znakdéw ze
spacjami,

IV — Ttumaczenia z jezyka niemieckiego na jezyk polski: do 120 stron, przy czym jedna strona = 1800 znakdéw ze
spacjami,

V — Ttumaczenia z jezyka polskiego na jezyk francuski : do 120 stron, przy czym jedna strona = 1800 znakdw ze
spacjami,

VI — Ttumaczenia z jezyka francuskiego na jezyk polski: do 120 stron, przy czym jedna strona = 1800 znakdw ze
spacjami,

VIl — Ttumaczenia z jezyka polskiego na jezyk rosyjski: do 120 stron, przy czym jedna strona = 1800 znakéw ze
spacjami,

VIII — Ttumaczenia z jezyka rosyjskiego na jezyk polski: do 120 stron, przy czym jedna strona = 1800 znakow ze
spacjami,

a) Ttumaczenia obejmujg teksty regulaminéw, rozporzadzen, umow, licencji, zarzadzen, polityki
prywatnosci i bezpieczenistwa, analiz techniczno-informatycznych, zapytan ofertowych i przetargoéw,
dokumentéw ksiegowych, wnioskéw, opinii prawnych, tekstéw zwigzanych z handlem internetowym

b) Oczekiwany produkt w postaci przettumaczonego dokumentu musi spetnia¢ warunek finalnosci, tzn. by¢
gotowym tekstem, zweryfikowanym pod wzgledem spdjnosci, zastosowanej terminologii i
kompletnosci, bez koniecznosci dalszej, jakiejkolwiek jego obroébki.

c) W przettumaczonych dokumentach wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ jednolitos¢ i spdjnosé
zastosowanego stownictwa, terminologii specjalistycznej oraz frazeologii.

d) Kazdorazowo wraz z dostawg ttumaczenia, Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu Imie i nazwisko
ttumacza, ktory realizowat zamowienie, przy czym musi to by¢ ttumacz, ktérego dokumenty Wykonawca
ztozyt wraz z ofertg do oceny wg kryterium: specjalnos¢ translatorska w danym jezyku lub bilingualnos¢

e) Wykonawca zobowigze sie do niewykorzystywania przekazanych do ttumaczenia dokumentéow do celow
innych niz ttumaczenie na rzecz Zamawiajgcego oraz niezgodnie z prawem

f) Niedopuszczalne jest wykonywanie ttumaczen za pomocg programéw internetowych
stuzacych do translacji tekstu.



2. Termin realizacji zamdwienia:

Sukcesywnie przez okres 24 miesiecy od daty zawarcia umowy lub do momentu wykorzystania kwoty, na ktorg

umowa opiewa.

Terminy wykonania jednostkowych zlecen: od 1 do 5 dni roboczych, liczagc od dnia przyjecia zamdwienia na dany
tekst/grupe tekstéw;, przy czym 1 dzien roboczy: minimum 5 stron tekstu.

3. Kryteria oceny:

Oferty dopuszczone do rozpatrzenia zostang ocenione wg nastepujacych kryteriow i wag:

a) kwalifikacje ttumacza realizujagcego umowe — waga 20%,

b) Oferowana przettumaczona ilosc¢ stron tekstu w ciggu dnia roboczego — waga 20%
c) cena — waga 60 %

przy czym:

a) kwalifikacje — 20 pkt.:
e specjalnosé translatorska w danym jezyku lub bilingualnos¢ - 20 pkt,
e  za brak dokumentdow potwierdzajgcych specjalnos¢ translatorskg w danym jezyku lub
bilingualno$¢ Wykonawca otrzyma 0 pkt
b) Wykonawca oferuje, iz w ciggu 1 dnia roboczego przettumaczy ilos¢ stron tekstu: (max 20
pkt.)
e 5Sstron —0 pkt
e 7 stron-—5 pkt
e 10stroni wiecej — 20 pkt

Sposdb wyliczenia punktacji w kryterium cena bedzie nastepujacy:

C= Cena najtanszej oferty / cena oferty badanej x 60

Przy czym w kryterium ,,cena” Wykonawca moze uzyskaé¢ maksymalnie 60 pkt.

W kryterium , Kwalifikacje” Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 20 pkt.

W kryterium , oferowana llo$¢ stron przettumaczonych w ciggu jednego dnia roboczego” Wykonawca
moze uzyska¢ maksymalnie 20 pkt.

Punktacja uzyskana w poszczegdlnych kryteriach zostanie zsumowana w wyniku czego Wykonawca
moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.



4. Warunki ptatnosci:

W terminie 30 dni od daty dostarczenia prawidtowej faktury lub rachunku.

5. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:

Janina Warzecha, janina_warzecha@pwm.com.pl

Matgorzata Karbownik, malgorzata_karbownik@pwm.com.pl
6. Sposob przygotowania oferty:

Uprzejmie prosimy o ztozenie oferty obejmujacej realizacje przedmiotu zamdwienia opisanego w pkt. 1
niniejszego zapytania.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte obejmujgca caty zakres przedmiotowy zamdwienia, wszystkie pozycje
zgodnie z Zapytaniem Ofertowym oraz wyszczegdlnieniem w Formularzu oferty.

Oferty nie zawierajace petnego zakresu zamdwienia zostang odrzucone.

Przestana oferta powinna zawiera¢:

a) wypetniony formularz oferty (zatgcznik nr 1)

b) aktualny odpis z wtasciwego rejestru wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem sktadania
ofert (nie dotyczy osdb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej),

c) dokumenty (dyplomy) potwierdzajgce kwalifikacje osdb przewidzianych do realizacji przedmiotu
zamowienia w okresie trwania umowy z opisem przygotowania zawodowego potwierdzajacych
specjalnos¢ translatorska w danym jezyku lub bilingualnos¢

d) zaakceptowany wzdr umowy ( zatacznik nr 2)

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji doprecyzowujacych zakres oferty.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona, zostanie wezwany do ztozenia wykazu ustug
potwierdzajacych wykonanie w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem skfadania ofert,

3 (trzech) ustug z zakresu ttumaczen objetych przedmiotem zamoéwienia, wraz z dokumentami
potwierdzajacymi nalezyte wykonanie tych ustug, wystawione przez podmioty gospodarcze, w tym 1
referencja wystawiona przez kancelarie prawng potwierdzajgca przygotowanie ttumaczen z zakresu ustug
prawnych. Wykaz ustug stanowi zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego.

7. Termin przestania oferty:

Prosimy o przestanie oferty do siedziby Zamawiajgcego w terminie do dnia

14 lutego 2018 r. do godz. 12.00.

Zamawiajacy dopuszcza przestanie oferty wg wyboru podmiotu sktadajacego oferte:

- w formie pisemnej na adres Zamawiajgcego, sekretariat, pok. 107

- za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: zamdwienia_publiczne@pwm.com.pl

8. Informacje dodatkowe:

a) Postepowanie o udzielenie zamdéwienia nie podlega przepisom ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 z
pozniejszymi zmianami).

b) Wszelkie spory zwigzane z udzieleniem zamdwienia rozstrzyga Zamawiajgcy, ktory zastrzega sobie
prawo uniewaznienia prowadzonej procedury bez podania przyczyny.


mailto:janina_warzecha@pwm.com.pl

h)

i)
j)

Koszty zwigzane z udziatem w prowadzonej procedurze pokrywa Wykonawca ubiegajgcy sie o uzyskanie
zamowienia bez wzgledu na wynik prowadzonej procedury.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Jeden Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Sktadajac oferte, Wykonawca oswiadcza, iz zapoznat sie z zapytaniem ofertowym, przyjmuje warunki w
nim zawarte i nie zgtasza zastrzezen.

Wykonawca oswiadcza, iz posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie objetym zapytaniem
ofertowym.

Kazdy Wykonawca moze sie zgtosi¢ elektronicznie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienia
zwigzane z przedmiotem zamodwienia.

Zamawiajacy bedzie odpowiadat na ewentualne pytania do dnia 08.02..2018r., godz. 10:00

Oferty ztozone po terminie okreslonym w pkt 7 Zapytania Ofertowego nie bedg rozpatrywane.



Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

Wykonawca, adres, pieczec¢

Polskie Wydawnictwo Muzyczne
al. Krasinskiego 11a
31-111 Krakow

w odpowiedzi na otrzymane zaproszenie do zfozenia oferty na

.................................................. ", przedktadamy/przedktadam niniejszg oferte informujac jednoczesnie,

ze akceptujemy/akceptuje w catosci wszystkie warunki zawarte w zaproszeniu do ztozenia oferty jako
wytgczng podstawe procedury udzielenia zamowienia.

OFERTA

Oferuje realizacje przedmiotu zamodwienia w zakresie i na warunkach okreslonych w Zapytaniu Ofertowym

wynosi: Netto .................. ZE (STOWNIE: e zt)
Brutto.....cceceunne ZH (STOWNIE e zt), w tym
L.p. Nazwa ustugi Cena Przewidywana Cena Wartosc Vat Wartos¢
jednostk. ilo$¢ stron do jednostk. netto % brutto
netto za ttumaczenia* brutto za
strone strone

1 Ttumaczenie z jezyka polskiego na 500 23
jezyk angielski

2 Ttumaczenie z jezyka angielskiego 240 23
na jezyk polski

3 Ttumaczenie z jezyka polskiego na 120 23
jezyk niemiecki

4 Ttumaczenie z jezyka niemieckiego 120 23
na jezyk polski

5 Ttumaczenie z jezyka polskiego na 120 23
jezyk francuski

6 Ttumaczenie z jezyka francuskiego 120 23
na jezyk polski

7 Ttumaczenie z jezyka polskiego na 120 23
jezyk rosyjski

8 Ttumaczenie z jezyka rosyjskiego na 120 23
jezyk polski

RAZEM 23

*|lo$¢ stron podana przez Zamawiajgcego w Formularzu ma charakter szacunkowy. Zamawiajgcy
zastrzega sobie zmniejszenie ilosci z poszczegdlnych pozycji na rzecz innych pozycji z formularza.




1. Oferujemy, iz w terminie 1 dnia roboczego przettumaczymy ..................... stron (minimum 5 stron)*
Oswiadczamy, ze osoby wskazane w dokumentach ztozonych wraz z ofertg w celu oceny ofert wg
kryterium kwalifikacje ttumacza realizujgcego umowe beda skierowane do realizacji zamoéwienia w
okresie trwania umowy.

3. Oswiadczamy, iz zapoznaliSmy sie z zapytaniem ofertowym, przyjmujemy warunki w nim zawarte i
nie zgtaszamy zastrzezen.

4. Oswiadczamy, iz posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie objetym zapytaniem
ofertowym.

5. Oswiadczamy, Ze na wezwanie Zamawiajgcego ztoizymy w wymaganym terminie wykaz ustug
potwierdzajacych wykonanie w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem sktadania ofert,
3 (trzech) ustug z zakresu ttumaczen objetych przedmiotem zamoéwienia, wraz z dokumentami
potwierdzajacymi nalezyte wykonanie tych ustug, wystawione przez podmioty gospodarcze, w tym
1 referencja wystawiona przez kancelarie prawng potwierdzajgca przygotowanie ttumaczen z
zakresu ustug prawnych. Wykaz ustug stanowi zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego.

*uzupetnic
Do niniejszego formularza przedktadamy:

............................................................ Data podpisania oferty: .......cccccceuuvnneee.



Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego

WYKAZ WYKONANYCH UStUG

wykonanie w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem sktadania
ofert, 3 (trzech) ustug z zakresu ttumaczen objetych
przedmiotem zamowienia, wraz z dokumentami
ODBIORCA (NAZWA, | Potwierdzajacymi nalezyte wykonanie tych ustug, wystawione Data Wykonania
LP. ADRES) przez podmioty gospodarcze, w tym 1 referencja wystawiona -
. . . . dzieri/m-c/rok
przez kancelarie prawnga potwierdzajgca przygotowanie
ttumaczen z zakresu ustug prawnych

1

2

3

Do wykazu dotgczam dokument (dokumenty) potwierdzajacy(-e), ze te ustugi zostaty wykonane lub sg

wykonywane nalezycie.

Miejscowosc

Podpis osoby (0sdb) upowaznionej do wystepowania w

imieniu Wykonawcy




