      Umowa nr: ………………
zawarta w Krakowie w dniu ………………………….. 2019 r., pomiędzy

Polskim Wydawnictwem Muzycznym z siedzibą 31-111 Kraków, al. Krasińskiego 11a, wpisanym do rejestru instytucji kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego pod numerem RIK 92/2016, NIP 676 2502246, REGON 363717113, zwanym dalej Zamawiającym, w imieniu i na rzecz którego działają: 

Daniel Cichy, Dyrektor - Redaktor Naczelny 

Agata Gołębiowska, Zastępca Dyrektora ds. Ekonomicznych - Główny Księgowy

a
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………, zwanym dalej “Wykonawcą” lub “Stroną”.

W wyniku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcy, wyłonionego w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie zapytania ofertowego  – nr sprawy ZZP.261.ZO.41.2019 - na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843.) art. 4 pkt 8 na „Wsparcie księgowości, wprowadzanie dokumentów, księgowanie, prowadzenie uzgodnień”.
, Strony zawierają umowę następującej treści: 
§1.

1. Przedmiot umowy obejmuje:

· wycenę i dekretowanie i księgowanie dokumentów źródłowych kosztów i przychodowych,
· kontrola prawidłowości wystawianych faktur zakupowych, sprzedaży  i korekt
· analiza kont
· dekretacja i bieżące księgowanie wyciągów bankowych
· bieżąca obsługa spraw finansowych

· Zamawiający przewiduje, że czynności wskazane do wykonania będą obejmowały około 135 godzin w miesiącu. 

· Czynności te będą wykonywane przez Wykonawcę w siedzibie Zamawiającego na udostępnionym / powierzonym do tego celu sprzęcie.

§2. 
1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji  umowy zgodnie z własną wiedzą i doświadczeniem  oraz na podstawie warunków określonych w ZO. Wykonawca będzie realizował umową z   należytą starannością.
2. Zamawiający w celu realizacji umowy udostępni Wykonawcy dostęp do systemu finansowo-księgowego, który stanowi podstawę realizacji umowy. W przypadku baz danych lub informacji zawierających dane poufne, Strony zobowiązują się bezwzględnie przestrzegać tajemnicy przedsiębiorstwa poprzez nie rozpowszechnianie, nie przekazywanie baz danych lub informacji poza zakres niniejszej Umowy.
3. Strony zobowiązują się do zachowania poufności wszelkich informacji związanych z realizacją postanowień niniejszej umowy, z zastrzeżeniem sytuacji określonych we właściwych przepisach prawa oraz gdy informacje: 
a) są powszechnie dostępne,

b) zostały podane do publicznej wiadomości w trybie niepowodującym naruszenia niniejszego zobowiązania,

c) muszą być ujawnione na żądanie uprawnionych organów, lub w postępowaniu dowodowym w sporze sądowym lub arbitrażowym.
4. Informacje poufne obejmują dane osobowe, informacje finansowe, techniczne, technologiczne, handlowe i organizacyjne i inne, których ujawnienie może mieć istotny wpływ na realizację umowy, funkcjonowanie Stron.
5. Zgodnie z §2 ust. 1 Ustawy Dostęp do informacji publicznej, Dz.U.2015.2058 z dnia 7.12.2015, Zamawiający  zastrzega sobie prawo do udzielenia osobie wykonującej prawo do informacji publicznej danych zawartych w niniejszej umowie. 
6. Wykonawca oświadcza, że realizacja umowy  nie będzie naruszać praw autorskich osób trzecich, i że prawa Wykonawcy w zakresie objętym niniejszą umową nie będą ograniczone lub obciążone prawami osób trzecich.

§3.

1. Umowa będzie realizowana od jej zawarcia ………   do dnia 31.03. 2020 roku. Wykonanie umowy w całości zostanie potwierdzone protokołem.
§4.

1. Wykonawcy  za realizację umowy  , przysługuje wynagrodzenie w wysokości  …………………………………. zł brutto (słownie: ………………………………………………. 00/100 złotych), 
2. Wypłata wynagrodzenie będzie odbywać się  w równych ratach  miesięcznych na podstawie dostarczenia do Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury Vat.
3. Wynagrodzenie będzie płatne w terminie 30 dni od otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury.
a. Płatność następuje w formie przelewu bankowego na konto: ………………………………………………………
4. Wykonawca oświadcza, że wyraża zgodę na potrącenie z wynagrodzenia roszczeń Zamawiającego  związanych z niewykonaniem lub nienależytym realizowaniem umowy.
§5.

1. Strony mogą rozwiązać umowę zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego albo za porozumieniem Stron.

2. Strony mogą rozwiązać Umowę w trybie natychmiastowym bez prawa dochodzenia roszczeń finansowych na podstawie obowiązujących przepisów prawa w przypadkach:

a. Wykonawca  nie wykonuje swoich obowiązków wskazanych w §1, §2 pkt 1. Przyjmuje się, że każdy z obowiązków oddzielnie a nie razem może stanowić samoistna przyczynę rozwiązania Umowy;
b. braku możliwości kontaktu ze Wykonawcą, mimo podjęcia co najmniej trzykrotnych prób kontaktu w drodze e-mail i brakiem odpowiedzi lub informacji w terminie 48 godzin od ostatniej próby. Próby stanowiące podstawę rozwiązania Umowy nie mogą być liczone częściej niż raz na 24 godziny;

c. podjęciem uchwały o likwidacji Wykonawcy
d. wydania postanowienia o postawieniu Wykonawcy w stan upadłości gospodarczej albo konsumenckiej;

3. Przyczyny wskazane w pkt 2 lit a -e traktowane są jako przyczyny leżące po stronie Wykonawcy z jego winy.

4. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy na zasadach określonych w Kodeksie Cywilnym.
§6.

1. Wykonawcy przysługuje bezwarunkowa kara umowna w przypadkach i kwotach:

a. za rozwiązanie Umowy z przyczyn wskazanych w § 5 pkt 3 - 15% wynagrodzenia brutto Wykonawcy;

b. za naruszenia postanowień o poufności określonych w §2 pkt. 4-5 karę umowną w wysokości  5 000 zł za każdy incydent.

2. Zamawiający ma prawo dochodzić odszkodowania uzupełniającego przewyższającego wartość naliczonej kary umownej.

3. Kara umowna jest wymagalna po zaistnieniu zdarzeń wskazanych w pkt 1 lit a-b, bez konieczności dokonywania dodatkowego wezwania do zapłaty. 

§ 7.

1. Umowa obowiązuje od dnia podpisania.
2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

3. Wszelkie spory mogące wyniknąć z tytułu niniejszej umowy będą rozstrzygane przez Sąd I lub II instancji  właściwy dla siedziby Zamawiającego.
4. Umowa zostaje sporządzona w 3 jednobrzmiących egzemplarzach - jeden dla Wykonawcy a dwa dla Zamawiającego.
5. Strony zobowiązane są aktualizować swoje dane tele - adresowe. W przypadku nie przekazania zmian w danych tele - adresowych uznaje się, że informacja przesłana na dotychczasowe dane jest skutecznie doręczona.

6. Strony wskazują dane tele – adresowe osób odpowiedzialnych za kontakt w sprawie realizacji umowy:
dla Zamawiającego: adres e-mail: __________________________@pwm.com.pl, tel. +48  12 422 70 44, adres: ul. al. Krasińskiego 11 a, 31-111 Kraków,
dla Wykonawcy: adres e-mail: ………………………………………………….., (adres do doręczeń jak na wstępie).

Wykonawca
Zamawiający
Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (dalej „RODO”) informujemy, że: 

I. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polskie Wydawnictwo Muzyczne w Krakowie (31-111) przy al. Krasińskiego 11a. W sprawie ochrony swoich danych osobowych możesz skontaktować się za pomocą adresu email: pwm@pwm.com.pl lub pisemnie na adres naszej siedziby wskazany w punkcie powyżej. 

II. Cele i podstawy przetwarzania. 
Będziemy przetwarzać Pani/Pana dane w celu:

· zawarcia, wykonywania i zakończenia  umowy zlecenia/o dzieło,

· wykonywania obowiązków wynikających z przepisów o ubezpieczeniu społecznym, ubezpieczeniu zdrowotnym, podatkach, rachunkowości, i inne zobowiązania wynikające z obowiązujących regulacji,
· zapewnienia ochrony informacji oraz przestrzegania tajemnic zawodowych,

· zapewnienia obsługi finansowej, administracyjnej oraz informatycznej w tym założenia i utrzymywania kont w systemach informatycznych oraz umożliwienie zdalnej pracy, 
· przekazywania danych osobowych zleceniobiorców/wykonawców dzieła podmiotom, na rzecz których lub z udziałem których, Spółka świadczy usługi,

· udostępniania danych podmiotom upoważnionym do tego na podstawie przepisów prawa.
Jaka jest podstawą prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych:
· niezbędność do zawarcia i wykonywania umowy zlecenie (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), 

· przepis prawa – w zakresie obowiązków wynikających z tych przepisów, w tym przepisów o ubezpieczeniu społecznym, ubezpieczeniu zdrowotnym, podatkach, rachunkowości(art. 6 ust. 1 lit. c RODO),

· zgoda (art. 6 ust.1 lit. a RODO) w zakresie wyboru formy wypłaty wynagrodzenia (nr rachunku bankowego)

· prawnie uzasadnione interesy administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) tj. m.in. 

· w procesie realizacji usług przez Wydawnictwo dane osobowe zleceniobiorców mogą być przekazywane, w koniecznym zakresie, podmiotom na rzecz których lub z udziałem których, Wydawnictwo świadczy usługi,

III. Okres przechowywania danych. 

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres realizacji umowy, a następnie przez okres przedawnieni roszczeń i  wskazany przez przepisy szczególne min. ustawy o rachunkowości, prawa podatkowego, ubezpieczeń społecznych.

W razie przetwarzania danych osobowych w oparciu o wyrażoną przez Panią/Pana zgodę, Administrator będzie przechowywał Pani/Pana dane do momentu wycofania zgody.

Administrator zakończy przetwarzanie danych zbieranych w oparciu o jej prawnie uzasadniony interes, jeżeli zgłosi Pani/Pan sprzeciw wobec przetwarzania danych w tych celach.  

IV. Odbiorcy danych 
Odbiorcą Pani/Pana danych mogą być:

· podmioty trzecie w związku z wykonywaniem Pani/Pana obowiązków np. wsparcie i utrzymanie infrastruktury IT; doradztwo prawne – przy czym takie podmioty przetwarzają dane jako podwykonawcy, na podstawie umowy z pracodawcą i wyłącznie zgodnie z jego poleceniami, niezależni  zewnętrzni przedstawiciele, usługodawcy, dostawcy, partnerzy, dystrybutorzy, usług pocztowych i operacyjnych, zarządzania dokumentacją;

· organy ścigania i organy państwowe, gdy wynika to z obowiązujących przepisów prawa; 

V. Prawa osób, których dane dotyczą:

Zgodnie z RODO, przysługuje Pani/Panu prawo do:

a) dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii

b) sprostowania (poprawiania) swoich danych

c) usunięcia, ograniczenia lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania

d) przenoszenia danych  
e) wniesienia skargi do organu nadzorczego 

VI. Informacja o dobrowolności podania danych 

Podanie danych osobowych w zakresie wynikającym z przepisów prawa jest obowiązkowe, a skutkiem ich niepodania będzie brak możliwości zawarcia i realizacji umowy. Podanie pozostałych danych osobowych jest dobrowolne, a skutkiem odmowy ich podania będzie brak możliwości realizacji poszczególnych celów wskazanych wyżej.
VII. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Informujemy, że w powyższych celach nie podejmujemy decyzji w sposób zautomatyzowany.

VIII. Informacja o możliwości wniesienia sprzeciwu

W przypadku przetwarzania danych osobowych opartego na podstawie prawnie usprawiedliwionego interesu administratora, przysługuje Pani/Panu uprawnienie do wniesienia sprzeciwu. W takim przypadku zaprzestaniemy przetwarzania Pani/Pana danych w tym celu, chyba że będziemy w stanie wykazać istnienie ważnych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzędnych wobec Pani/Pana interesów, praw i wolności.

IX. Zgoda oraz informacja o możliwości wycofania zgody

W każdej chwili przysługuje Pani/Panu prawo do wycofania zgody na przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych, ale cofnięcie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie Pani/Pana zgody przed jej wycofaniem.
Strona | 3 


